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Vaststellingslijst examen beperkt risico
	Plaats in de PE
	Procesgebied Construeren/inkopen en vaststellen

	Datum publicatie
	September 2017

	Versie
	1.0

	Omschrijving
	De examencommissie/vaststellingsadviescommissie kan voor examens bepalen dat het een examen met een laag risico betreft.  Met de vaststellingslijst kan de examencommissie/ vaststellingsadviescommissie zich ervan vergewissen dat het examen ten minste voldoet aan de minimumvereisten. 

Dit document dient als voorbeeld voor het maken van een eigen vaststellingslijst.

	Tips voor gebruik van het document
	1. Bepaal wanneer er volgens jullie (de mbo-school / afdeling / team) sprake is van laag risico. Bijvoorbeeld als er wordt ingekocht bij gecertificeerd leveranciers of als op basis van de checklist kwaliteitsborging examenleveranciers en de onderliggende documenten is geconstateerd dat de leverancier de processen op orde heeft.
2. Loop deze voorbeeld-vaststellingslijst door en beslis welke punten aansluiten bij de eigen instelling en welke punten nog aangepast of toegevoegd moeten worden.

	Eigenaar
	Servicepunt examinering mbo

	Contact 
	examineringmbo@mbodiensten.nl





Vaststellingslijst examens beprerkt risico

	Gegevens 

	Opleiding
	

	CREBO-code
	

	Cohort
	

	Versie kwalificatiedossier (of keuzedeel)
	

	Naam / code examen
	

	Naam vaststeller 1
	

	Naam vaststeller 2
	



	Verantwoording

	Dit vast te stellen examen valt onder ‘laag risico’ omdat:







	
Algemene eisen
	J/N
	Dit blijkt uit/opmerkingen:

	Het examen is volledig aangeleverd. De volgende onderdelen zijn aanwezig:
· Examenmatrijs (inclusief verantwoording dekking)
· Instructie voor de student 
· Instructie voor de beoordelaar(s)
· Beoordelingslijst / antwoordmodel
· Examenopdracht(en) / examenvragen 
· Cesuur / weging
· Indien van toepassing: hulpdocumenten voor de student (antwoordbladen, invul-documenten, hulpmiddelen, etc.)
	
	

	De juiste gegevens (opleiding, crebo, dossierversie, etc) staan vermeld op het examen

	
	

	Dekking en betrouwbaarheid
	J/N
	Dit blijkt uit/opmerkingen:

	Het is duidelijk dat de vragen/-opdrachten samen de te examineren werkprocessen/kennis/vaardigheden dekken

	
	

	Inhoudelijke kwaliteit examen
	J/N
	Dit blijkt uit/opmerkingen:

	De examenvorm past bij wat er geëxamineerd wordt

	
	

	
Transparantie 
	J/N
	[bookmark: _GoBack]Dit blijkt uit/opmerkingen:

	Na het lezen weten betrokkenen wat hen te doen staat, hoe en wanneer en wat er van hen verwacht wordt
	
	

	
Uitvoerbaarheid
	J/N
	Dit blijkt uit/opmerkingen:

	Dit examen is uitvoerbaar bij ons op school / in de praktijk
	
	



	Conclusie

	VASTGESTELD   󠄄󠄄
	NIET VASTGESTELD  󠄄󠄄

	Korte onderbouwing:





	Handtekening vaststeller 1
	

	Handtekening vaststeller 2
	

	Datum
	



				2
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